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B I S T U M Abteilung Schule und Religionsunterricht
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1 KIER personal-kirchlicheschulen@bistum-trier.de

Wir suchen fur das Bischofliche Cusanus-Gymnasium in Koblenz
zum 1. April 2025
eine/n

Bibliothekar*in / Schulbuchkoordinator*in (m/w/d)
mit 29,25 Wochenstunden (75 %)

Das Bischéfliche Cusanus-Gymnasium ist eine staatlich anerkannte Privatschule des Bistums
Trier, verkehrsginstig im Herzen der Stadt Koblenz gelegen. Christliche Grundwerte pragen das
Miteinander innerhalb der aus etwa 830 Schilerinnen und Schiler und 70 Mitarbeitern
bestehenden Schulgemeinschaft.

lhre Aufgaben:

Koordination der Schulbuchausleihe

Pflege der Schiilerdaten, Eingabe der Schulbuchlisten, Beratung der Eltern und Schiiler
Bestellung, Begutachtung, Ausgabe und Ricknahme der Blcher

Bibliotheksaufsicht

Pflege des Buchbestandes

Mitarbeit bei Veranstaltungen zur Leseférderung

Inventarisierung

Ihr Profil:

¢ Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und mehrjahrige
Berufserfahrung.

o Sie verfligen Uber Kommunikations- und Organisationstalent, Flexibilitat, sind umsichtig,
belastbar, selbststéandig, freundlich und vertrauenswurdig.

¢ Sie sind sicher im Umgang mit den gangigen Office-Programmen und sind bereit, sich in
die Handhabung gangiger Bibliotheks-Software einzuarbeiten.

o Sie arbeiten zuverlassig und sind teamfahig

o Sie setzen sich aktiv fiir den Schutz von Kindern und Jugendlichen ein und haben Freude
am Umgang mit Kindern und Jugendlichen.

Wir bieten:
Anstellung und Vergitung erfolgen nach den Bestimmungen der Kirchlichen Arbeits- und
Vergutungsordnung (KAVO) auf der Grundlage des TV6D entsprechend der Entgeltgruppe 5.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann richten Sie bitte Ihre Bewerbung bis zum 01.11.2024
madglichst als PDF an

bewerbungen@bistum-trier.de
oder an:
Bischofliches Generalvikariat Trier
Abteilung Personalplanung, -gewinnung und -einsatz
Mustorstrae 2 | 54290 Trier

www.schulabteilung.bistum-trier.de



